附件2

浙江越秀外国语学院本科专业自评报告撰写指南

依据上级相关文件精神，为切实规范本科专业评估工作，提升自评报告的撰写质量，特编制自评报告撰写指南。
一、基本原则
1.主体性原则。要充分发挥学院、专业在专业建设中的主体作用，深入研究专业建设的核心问题和人才培养中的突出问题。
2.针对性原则。要关注专业和人才培养定位、教师对教学工作的投入等人才培养质量关键问题。 
3.实证性原则。要以专业发展的事实及数据为支撑。
二、自评报告撰写的基本内容
自评报告分四个部分，即：专业概况、专业发展现状、专业特色和优势、存在的问题与整改措施。
（一）专业概况
专业的设置时间及沿革情况
（二）专业发展现状
围绕本科专业评估指标体系，从定位与目标、师资队伍、教学资源、培养过程、学生发展、质量保障等专业发展的要素着手，对专业发展现状进行剖析。各方面内容如下：
1.定位与目标。介绍专业定位及确定依据、专业建设规划及确定依据、专业培养目标、标准及确定依据、专业培养方案及确定依据，阐述专业定位和服务面向、人才培养目标和制定依据等。
2.师资队伍。介绍专业师资队伍状况，包括数量与结构、教育教学水平、教师教学投入、教师发展与服务等等，重点关注教师教育教学水平和教师教学的投入程度。
3.教学资源。在经费投入、教学设施、课程资源、社会资源等方面，不仅考核硬件的建设情况，更要重点考核教学资源的学生利用程度以及在学生能力培养方面的作用。
4.培养过程。介绍培养方案、教学改革、课堂教学、实践教学、第二课堂、开放教学等方面情况，重点关注“三个融合”与“四个协同”的落实和推进情况、“外语+战略”实施情况、课堂教学创新行动计划落实情况 、双语课程建设及教学效果等。
5.学生发展。介绍招生及生源情况、学生指导与服务、学风与学习效果、就业与发展等方面措施与成果。
6.质量保障。说明涵盖教学过程主要环节（包括培养方案制定、培养计划实施、理论教学要求、考试环节、实践环节、毕业设计等）的教学质量监控机制、措施和实施情况。说明教学质量评价机制是否健全、是否涵盖各个教学环节、评价的方面（学生、专家、校友、用人单位等）是否全面、分析评价渠道和方式是否可行。关注持续改进的质量监控体系。
（三）专业特色和优势
根据专业自身发展及国际交流情况，在实践中培育和凝练出的专业特色和优势，提供案例支撑。
[bookmark: _GoBack]（四）存在的问题与整改措施
总结办学经验，明确薄弱环节，提出改进的措施及发展计划。
三、材料要求
相关学院按专业编写形成自评报告，自评报告应以纪实性叙述为主，少用或不用修饰性语言，以数据为依据，以材料来证明。自评报告字数控制在10000字左右，其中“存在的问题与整改措施”部分不少于3000字。各专业自评报告须经学院党政联席会议讨论通过。



















模板
浙江越秀外国语学院XXXX专业自评报告
（黑体、三号加粗、居中）

一、专业概况（一级标题，黑体小三，首行缩进2字符）
二、专业发展现状
 （一）定位与目标（二级标题，仿宋小三，加粗，首行缩进2字符）
 1.三级标题：仿宋四号首行缩进2字符
（1）四级标题：仿宋三号首行缩进2字符
正文：仿宋四号
自然段落：首行缩进2字符
行距：固定值28磅
（二）师资队伍
（三）教学资源……
一、专业特色和优势
二、存在问题与整改措施
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                               年   月   日



